
 

 

Tipps & Tricks – 
Bewerben leicht 
gemacht 

 

 
 

Grossartig interessierst du dich für eine Lehre bei Johnson & Johnson. Du fragst dich; wie 
bewerbe ich mich richtig? Hier findest du hilfreiche Tipps & Tricks wie deine Bewerbung bei 
uns ein Erfolg wird! 

Eine spannende Zeit erwartet dich; du legst die ersten Grundsteine für deine Zukunft. Gerne 
unterstützen wir dich dabei. 

Dein persönliches Bewerbungsdossier – Lebenslauf & Motivationsschreiben 

Laut der österreichischen Eyetracking-Studie1 widmet sich ein Recruiter beim Eingang der 
Bewerbung lediglich 43 Sekunden, dies ist normalerweise die Realität. Selbstverständlich 
liegt uns die Berufsbildung am Herzen und unsere Entscheidungsträger nehmen sich hierfür 
deutlich mehr Zeit, wissen wir doch wieviel Aufwand eine gute Bewerbung bedeutet. Wir 
zeigen dir worauf es ankommt!  

Firmen verlangen neben einem Lebenslauf und Zeugnissen, auch ein Motivationsschreiben 
– manchmal auch sogar für die Schnupperlehre. Damit möchten sie einen Eindruck von dir 
haben.  

Das Motivationsschreiben ist ein einseitiges, separates Dokument, welches die Motivation 
für den Beruf nochmals hervorhebt. Darin beschreibst du deine persönlichen Eigenschaften, 
Interessen und gehst auf deine Stärken ein. Das Schreiben soll den Rest der Bewerbung 
passen und glaubwürdig sein. Du darfst ruhig herausstechen oder dich von den andern 
unterscheiden lassen – sei es mit einem Zitat oder ähnliches. 

  

 
1 https://www.stepstone.at/wp-content/uploads/2019/09/StepStone_Eyetracking_Whitepaper.pdf 

Motivationsschreiben 
Tipps & Tricks DE 

https://www.stepstone.at/wp-content/uploads/2019/09/StepStone_Eyetracking_Whitepaper.pdf


Dein Lebenslauf 

• Das Foto ist der erste visuelle Eindruck von dir. Schau, dass dieser professionell und 
freundlich erscheint.  

• Darin gehören deine Personalien mit Kontaktdaten, Schuldbildung und Abschluss, 
mögliche Praktika oder Berufserfahrung, Interessen und Hobbies, zuletzt Kenntnisse 
und Qualifikationen.  

• Erwähne Auslandsaufenthalte, Engagements oder deinen Nebenjob, falls du einen 
hast (Nachhilfe, Aushilfe auf einem Markt etc.).  

• Vermeide Schreib-/Formatfehler 
• Dein Lebenslauf sollte hauptsächlich einfach und strukturiert dargestellt sein.  Wähle 

eine einheitliche Schrift (Arial, etc.). Die Schriftgrösse sollte zwischen 10 – 12 Pkt. 
Sein.  

• Gib als Referenz die Kontaktdaten von deiner Lehrperson an, wenn diese 
einverstanden ist. Ansonsten genügt auch „Auf Anfrage“. 

 

Dein Motivationsschreiben 

• Schreibe möglichst individuell und überzeugend, so fällst du auf!  
• Maximal eine Seite lang 

o Einleitung: Beginne mit der höflichen Anrede „Sehr geehrte/r Frau/Herr XY“. 
Erwähne dabei den Namen des Rekrutier. Stelle dich kurz vor und fasse 
zusammen was dich an der Lehrstelle reizt. Formuliere diesen kurzen Teil 
der Bewerbung auf eine spannende weise, der den Leser dazu anregt, 
gespannt weiter zu lesen. 

o Mittelteil: Erläutere mit 3 – 4 Gründen deine Motivation, weshalb du dich für 
das Unternehmen interessierst und wieso du dich besonders gut für diese 
Stelle eignest.  

o Nenne nicht, was dir an Erfahrung fehlt oder was du nicht kannst, sondern 
erkläre in welchem Bereich du noch lernen möchtest 

o Schlussteil: Beende das Schreiben mit folgenden Sätzen: 
 «Ich freue mich, Sie in einem persönlichen Gespräch von meinen 

Fähigkeiten zu überzeugen.» 
 «Über eine Einladung zum Vorstellungsgespräch würde ich mich 

freuen.» 
 Biete an für Rückfragen oder ein Gespräch zur Verfügung zu stehen 

• Vermeide Sprach- und Formatfehler. Lasse dein Motivationsschreiben von deinen 
Eltern, oder einer Lehrperson gegenlesen 

  



Schwierigkeiten bei der Formulierung? 

Solltest du Schwierigkeiten bei der Formulierung haben, raten wir dir Gedanken zu den 
untenstehenden Fragen zu machen. Danach kannst du deinen Text in einem dreiteiligen 
Motivationsschrieben strukturieren: 

• Was sind deine Stärken, Interessen, Kenntnisse etc.?  
• Wie zeigst du deine Stärken (im Unterricht, als Klassenfreund, in der Freizeit, beim 

Hausaufgaben erledigen) 
• Was sollten wir über dich als Person wissen? 
• Inwiefern kannst du deine Stärken in die Berufsausbildung einfliessen lassen? 
• Warum möchtest du diesen Beruf erlernen? 
• Aus welchem Grund würde dich Johnson & Johnson interessieren? 

 

Johnson & Johnson wünscht dir viel Erfolg beim Bewerben! 


